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2¢me épreuve d'admissibilité

Spécialité : rédaction, administration générale

Epreuve constituée d'une série de six a neuf
questions a réponses courtes portant sur le
programme de la spécialité "Rédaction, administration
générale".

Les réponses sont rédigées, permettant ainsi de
juger des qualités rédactionnelles du candidat.

Durée : 3 heures - coefficient 2



CONCOURS EXTERNE
POUR L’ACCES AU GRADE DE SECRETAIRE ADMINISTRATIF
SPECIALISE DE CLASSE NORMALE

SESSION 2023

Epreuve d’admissibilité : Spécialité : rédaction, administration générale

Epreuve consistant & répondre a une série de
questions a réponses courtes portant sur la
spécialité « rédaction, administration générale ». Il
est demandé au candidat de proposer des réponses
rédigées.

Durée : 3 heures ; coefficient 2

Baréme : chaque question est évaluée sur 10 points. La note finale sera ensuite calculée pour étre
ramenée sur 20 points.

Questions : a 1’aide de vos connaissances personnelles, vous répondrez a 1’ensemble des questions
suivantes :

Le statut des secrétaires administratifs spécialisés (SAS) : roles, missions et grades. Comment
peut-on évoluer au sein de ce corps ?

- Le temps de travail des agents publics est clairement défini par la réglementation.
Pouvez-vous détailler cette notion en donnant notamment des éléments chiffrés tels que le
temps de travail, le nombre d’heures maximum a effectuer par semaine, etc. ?

- Dans quelles circonstances et comment s’effectue le reclassement des agents dans la fonction
publique ?

- Qu’est-ce que le document unique d’évaluation des risques professionnels (DUERP) ? Est-il
obligatoire dans la fonction publique ? Comment se présente-t-il ?

- La formation est-elle obligatoire dans la fonction publique ?
- Quelles sont les possibilités de quitter son poste dans la fonction publique que ce soit pour un

stagiaire, un fonctionnaire ou un contractuel ? Vous veillerez a bien détailler les différentes
situations en fonction des statuts.
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imperfections de fond et de forme dans la copie
communiquée ci-apres.
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